Aneks do Wewnatrzszkolnej instrukcja organizowania i przeprowadzania egzaminu maturalnego,
obowiazujacy w roku szkolnym 2020/2021

Dokument okre$la:

1.

1.1.

1.2.

1.3.

14.

1.5.

podstawowe zasady dotyczace m.in. tego, kto moze przyj$¢ na egzamin, kto moze by¢ obecny na terenie
szkoty podczas egzaminu oraz zasad korzystania z przyborow podczas egzamindw

zasady dotyczace srodkow ochrony osobistej zdajacych oraz innych osob bioragcych udzial w organizowaniu i
przeprowadzaniu egzaminoéw, w tym zasady dotyczace zakrywania ust i nosa

procedury dotyczace $rodkow bezpieczenstwa zwigzanych z organizacjg przestrzeni, budynkéw,
pomieszczen, w tym sposobow aranzacji budynku szkoty oraz sal egzaminacyjnych

zasady dotyczace mozliwych modyfikacji w sposobie przeprowadzania egzaminu

zasady dotyczace szczegodlnych rozwigzan zwigzanych z zapewnieniem bezpieczenstwa przeprowadzania
egzaminu z danego przedmiotu lub w danej sytuacji

wytyczne okreslajace sposob postgpowania w przypadku podejrzenia zakazenia U czlonka zespolu
egzaminacyjnego lub u zdajacego

Zdajacy oraz inne osoby biorace udzial w organizowaniu i przeprowadzaniu egzaminow

Na egzamin moze przyjs$¢ wytacznie osoba zdrowa (zdajacy, nauczyciel, inny pracownik szkoty),
bez objawow chorobowych kompatybilnych z objawami COVID-19.

Zdajacy, nauczyciel oraz kazda inna osoba uczestniczaca w przeprowadzaniu egzaminu nie moze
przyj$¢ na egzamin, jezeli przebywa w domu z osobg na kwarantannie lub izolacji w warunkach
domowych albo sama jest objeta kwarantanng lub izolacja w warunkach domowych.

Osoba, ktora przechorowata COVID-19 (tzn. jest ozdrowiencem), oraz osoba zaszczepiona
przeciwko COVID-19 (tzn. osoba, ktora przyjeta wszystkie przewidziane procedurg dawki danej
szczepionki), moze przyj$¢ na egzamin, nawet jezeli przebywa w domu z osobg w izolacji badz
osobg na kwarantannie.

Rodzic/prawny opiekun nie moze wej$¢ z dzieckiem na teren szkoty, z wyjatkiem sytuacji, kiedy
zdajacy wymaga pomocy np. w poruszaniu si¢.

Podczas egzaminu w szkole mogg przebywac¢ wytacznie:

1) zdajacy,

2) osoby zaangazowane w przeprowadzanie egzaminu, tj. cztonkowie zespotow nadzorujacych,
obserwatorzy, administratorzy pracowni, 0soby wyznaczone do przygotowania i obstugi
egzamindw,

3) inni pracownicy szkoty odpowiedzialni m.in. za utrzymanie obiektu w czystosci, dezynfekcje,
otwieranie/zamykanie drzwi — harmonogram pracy pracownikow administracji i obstugi,
uwzgledniajgcy zadania i wytyczne higieniczno-Sanitarne, opracowuje na czas trwania
egzaminow dyrektor szkoty,

4) uczniowie innych Kklas oraz nauczyciele, przeprowadzajacy zajecia edukacyjne w dniu
przeprowadzania egzaminu — harmonogram zaj¢¢ wg biezgcych ustalen dyrektora,

5) pracownicy odpowiednich stuzb, np. medycznych, jezeli wystapi taka konieczno$¢.

Niedozwolone jest przebywanie na terenie szkoty osob innych niz wyzej wymienione, w tym

rodzicow/prawnych opiekundéw uczniow.



1.6.

1.7.

1.8.
1.9.

1.10.

1.11.

1.12.

Zdajacy nie powinni wnosi¢ na teren szkoty zbednych rzeczy, w tym ksigzek, telefonow
komorkowych, maskotek.

Na egzaminie kazdy zdajacy korzysta z wlasnych przyborow pismienniczych, linijki, cyrkla,
kalkulatora itd. Rezerwowe dtugopisy i kalkulatory dla zdajgcych nalezy zdezynfekowac. Zdajacy
nie moga pozyczaé przyboréw od innych zdajacych.

Szkota nie zapewnia wody pitnej. Na egzamin nalezy przynie$¢ wtasng butelke z woda.

Na terenie szkoty nie zapewnia si¢ positkow. Osoby przystepujace do wiecej niz jednego
egzaminu w ciggu dnia beda mogly zjes¢ przyniesione przez siebie produkty w przerwie miedzy
egzaminami.

Osoby, ktore przystepuja do dwoch egzamindw jednego dnia, moga w czasie przerwy opuscié
budynek szkoty albo oczekiwaé na terenie szkoty na rozpoczecie kolejnego egzaminu danego dnia
w bibliotece szkolnej (z zachowaniem dystansu 1,5 m, okna w pomieszczeniu powinny by¢
otwarte, o ile pozwalaja na to warunki atmosferyczne).

W kazdym dniu egzaminu wyznaczonych jest min. 1 rezerwowy cztonek zespotow nadzorujacych,
ktory ew. zastapi 0sobe, ktora z uzasadnionych powoddéw, w tym ze wzgledu na chorobe, nie
bedzie mogta przyj$¢ do pracy w dniu egzaminu.

W sktad zespolu nadzorujacego wchodzi co najmniej 2 nauczycieli, z tym ze co najmniej jeden
nauczyciel jest zatrudniony w:

- szkole, w ktorej jest przeprowadzany egzamin maturalny; nauczyciel ten peini funkcje
przewodniczacego zespotu,

- innej szkole lub w placéwce (ma innego pracodawce).

Jezeli w sali egzaminacyjnej jest wigcej niz 30 zdajacych, liczbe cztonkoéw zespotu nadzorujacego
zwieksza si¢ o jednego nauczyciela na kazdych kolejnych 25 zdajacych.

2. Srodki bezpieczenstwa 0sobisteqo

2.1.

2.2.

2.3.

2.4.

2.5.

Czekajac na wejscie do szkoty albo sali egzaminacyjnej, zdajacy zachowuja odpowiedni odstegp
(co najmniej 1,5 m) oraz maja zakryte usta i nos.

Na teren szkoty moga wejs¢ wylacznie osoby z zakrytymi ustami i nosem (maseczka jedno- lub
wielorazowg. Zakrywanie ust 1 nosa obowigzuje na terenie calej szkoty, z wyjatkiem sal
egzaminacyjnych po zajeciu miejsc przez zdajacych.

Podczas wpuszczania uczniow do sali egzaminacyjnej cztonek zespotu nadzorujgcego moze
poprosi¢ zdajacego o chwilowe odstonigcie twarzy w celu zweryfikowania jego tozsamosci
(konieczne jest wowczas zachowanie Co najmniej 1,5-metrowego odstepu).

Zdajacy sa zobowigzani zakrywac usta i nos do momentu zajecia miejsca w sali egzaminacyjne;j.
Po zajeciu miejsca w sali egzaminacyjnej (W trakcie egzaminu) zdajacy ma obowigzek ponownie
zakry¢ usta 1 nos, kiedy:

1) podchodzi do niego nauczyciel, aby odpowiedzie¢ na zadane przez niego pytanie,

2) wychodzi do toalety,

3) konczy pracg z arkuszem egzaminacyjnym i wychodzi z sali egzaminacyjne;j.

Cztonkowie zespotu nadzorujacego powinni do minimum ograniczy¢ poruszanie si¢ po sali
egzaminacyjnej. Jednakze w celu monitorowania przebiegu egzaminu czlonkowie zespotu
nadzorujacego powinni regularnie obserwowac zdajacych, stojac. Obserwujac przebieg egzaminu,



siedzac lub stojac, przy zachowaniu niezbednego odstepu, cztonkowie zespotu nadzorujacego nie
muszg zakrywac ust 1 nosa.
Podczas poruszania si¢ po sali egzaminacyjnej powinni mie¢ zakryte usta i nos.

2.6. Zaréwno zdajacy, jak i cztonkowie zespotu nadzorujacego moga — jezeli uznaja to za wlasciwe —
mie¢ zakryte usta i nos w trakcie egzaminu, nawet po zajeciu miejsca przy Stoliku / stanowisku
egzaminacyjnym (w przypadku zdajacych) lub kiedy obserwuja przebieg egzaminu, siedzac albo
stojac (w przypadku cztonkdéw zespotu nadzorujgcego).

2.7. Zdajacy, ktérzy nie moga zakrywac ust i nosa maseczka z powodu calosciowych zaburzen
rozwoju, zaburzen psychicznych, niepetnosprawnosci intelektualnej, trudnosci w samodzielnym
zakryciu lub odkryciu ust lub nosa lub z powodu zaawansowanych schorzen neurologicznych
uktadu oddechowego lub krazenia, przebiegajacych z niewydolnoscia oddechowg lub krazenia,
moga przystapi¢ do egzaminu w odrebnej sali egzaminacyjnej (Sytuacja, w ktorej dany zdajacy ze
wzgledow zdrowotnych nie moze zakrywacé ust i nosa, powinna zosta¢ zgtoszona dyrektorowi
szkoly nie pdzniej niz na tydzien przed terminem przystgpowania do egzaminu, ktory
niezwlocznie przekazuje informacje o koniecznosci organizacji egzaminu w odrebnej sali
egzaminacyjnej dyrektorowi OKE). W takiej sytuacji minimalny odstgp, jaki musi zostaé
zachowany pomigdzy samymi zdajagcymi oraz zdajacymi i czlonkami zespotu nadzorujacego,
wynosi 2 m.

2.8. W trakcie czynno$ci organizacyjnych (np. przed egzaminem w danej sali, rozdawania
arkuszy, sprawdzania poprawnos$ci kodowania) czlonkowie zespolu nadzorujacego sa
zobowiazani zakrywac¢ usta i nos oraz mie¢ zalozone rekawiczki.

2.9. Przy bezposrednich kontaktach zdajacego z cztonkiem zespotu nadzorujacego wymagane jest aby
zaréwno zdajacy, jak i cztonek zespolu nadzorujacego mieli zakryte usta i nos.

2.10. Obserwator jest zobowigzany do zakrywania ust i nosa i zachowania niezbednego odstepu od
innych osob. Moze zdja¢ maseczke dopiero po zajeciu wyznaczonego miejsca w sali. Obserwator,
ktory nie zaopatrzyt si¢ w ostong ust 1 nosa, nie zostaje wpuszczony na obserwacje.

2.11. Zdajacy nie moga przebywaé¢ w sali egzaminacyjnej podczas przerw migdzy poszczegdlnymi
zakresami lub czgéciami egzaminu, ze wzgledu na konieczno$¢ przeprowadzenia dezynfekcji sal
oraz znajdujacych si¢ w nich sprzgtow.

3.Srodki bezpieczenstwa zwiazane z organizacja przestrzeni, budynkéw, pomieszczen

3.1. Przy wejsciu gtownym do szkoty (bocznym od strony boiska szkolnego) znajduje si¢ informacja:
1) dotyczaca objawow zarazenia koronawirusem oraz sposobow zapobiegania zakazeniu
2) zawierajagca nazwe, adres oraz numer telefonu do najblizszej stacji sanitarno-
epidemiologicznej
3) zawierajaca adres oraz numer telefonu najblizszego oddziatu zakaznego
4) zawierajaca numery telefonow do stuzb medycznych
5) zawierajaca numer infolinii NFZ w sprawie koronawirusa (800 190 590).

3.2. Przy wejsciu do szkoly (bocznym od strony boiska szkolnego) umieszczony jest ptyn do
dezynfekcji rak (srodek na bazie alkoholu, min. 60%) oraz zamieszczona jest informacja o
obligatoryjnym korzystaniu z niego przez wszystkie osoby wchodzace na teren szkoty.

3.3. Ptyn do dezynfekcji rak umieszczony jest w kazdej sali egzaminacyjnej. Obok ptynu znajduje si¢
informacja na temat prawidtowej dezynfekcji rak.




3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

W przypadku egzaminu z jezyka polskiego i informatyki, na ktorych korzysta si¢ przez grupe
zdajacych z jednego stownika; lub korzysta si¢ z papierowej dokumentacji oprogramowania
dostarczonej z licencjami (z ktorej moze korzysta¢ zdajacy), przy materiale egzaminacyjnym
ustawiony jest dozownik z pltynem dezynfekcyjnym. Nalezy poinformowaé zdajacych o
koniecznosci korzystania z niego przed skorzystaniem z danego materialu egzaminacyjnego.

Egzamin jest przeprowadzany w salach lekcyjnych, przy zachowaniu odstepow 1,5 m pomig¢dzy
zdajacymi oraz pomiedzy zdajacymi i czlonkami zespotu nadzorujacego.

Egzaminy przeprowadza si¢ w salach z mozliwie jak najmniejszg liczbg osob w kazdej sali —
zgodnie z mozliwo$ciami organizacyjnymi szkoty.

Miejsca dla cztonkow zespolu nadzorujacego rowniez powinny zostaé przygotowane
z zachowaniem co najmniej 1,5-metrowego odstepu od zdajacych oraz od pozostatych cztonkow
zespotu nadzorujgcego. Podobnie nalezy zaplanowa¢ miejsce dla obserwatora / administratora
pracowni (egzamin z informatyki).

Lawki w sali egzaminacyjnej ustawione sg w taki sposob, aby pomig¢dzy zdajacymi zachowany
byt co najmniej 1,5-metrowy odstep w kazdym kierunku.

Przyktadowy uktad z zachowaniem zalecanych odstepow (mozliwe sg inne rozwigzania, zalezne
od np. rozmiarow sali, uktadu mebli lub sprz¢tu w sali, liczby cztonkow zespotu nadzorujacego):

. Cztonek ZN

E
N
-

1,5m

1,5m 1,5m

1,5m

1,5m

. Cztonek ZN

W roku szkolnym 2020/2021 z kazdej sali egzaminacyjnej nalezy sporzadzi¢ plan sali
egzaminacyjnej, dodatkowo wskazujac odstepy zapewnione pomiedzy zdajacymi (jezeli — co do
zasady — odstepy pomigdzy wszystkimi zdajacymi w danej sali egzaminacyjnej sa podobne,
wystarczy wskazanie i opisanie odstegpow podobnie jak na rysunku powyzej). Plany sal nalezy




przestat do OKE (jako zalaczniki do protokolu zbiorczego), a ich kopi¢ pozostawi¢ w
dokumentacji szkoty. Sporzadzanie planu sali egzaminacyjnej nie dotyczy nastepujacych sytuacji:

a) w danej sali egzaminacyjnej do egzaminu przystepuje tylko jeden zdajacy,
b) dany egzamin jest przeprowadzany w domu zdajgcego.

3.9.

3.10.

3.11.

3.12.

3.13.

3.14.

3.15.
3.16.

W roku szkolnym 2020/2021 materialy egzaminacyjne z dodatkowych sal mozna zapakowaé¢ do
zwyklych papierowych kopert (nie muszg by¢ to foliowe koperty zwrotne), opisujgc je zgodnie
Z instrukcja dyrektora OKE.

W przypadku egzaminoéw z jezykoéw obcych nowozytnych mozna w razie konieczno$ci sporzadzi¢
kopie¢ plyty z nagraniami do zadan na rozumienie ze stuchu. Pltyte mozna skopiowa¢ w dniu
egzaminu, nie weczesniej niz godzing przed rozpoczeciem egzaminu (0 8:00 albo 13:00). Dyrektor
szkoty moze réwniez pobra¢ plik mp3 z nagraniami na dany egzamin z serwisu OKE dla
dyrektorow szkot. Sporzadzona kopia ptyty lub pobrany plik stanowi materiat egzaminacyjny
objety ochrong przed nieuprawnionym ujawnieniem, zgodnie z art. 9d ustawy o systemie oswiaty.

W dniu poprzedzajacym egzamin maturalny z jezyka obcego nowozytnego przewodniczacy
zespolu egzaminacyjnego wraz z przedstawicielami przewodniczacych zespotéw nadzorujacych
sprawdzaja stan techniczny urzadzen niezbednych do przeprowadzenia egzaminu maturalnego z
jezyka obcego w kazdej sali (odtwarzaczy plyt CD) oraz ich rozmieszczenie, gwarantujgce
wysoka jakos$¢ dzwigku. Nalezy miedzy innymi:

- upewni¢ si¢, ze odtwarzacze nie sa skonfigurowane na odtwarzanie Sciezek nagran w trybie
losowym (random) lub na wielokrotne powtarzanie jednej $ciezki badz sekwencji $ciezek;

- przeprowadzi¢ probe odstuchu przyktadowego nagrania tekstu (wykorzystujac do tego plyty z
poprzednich sesji egzaminacyjnych) w kazdej sali egzaminacyjnej, w ktorej jest przeprowadzany
egzamin maturalny z jezyka obcego nowozytnego. Jezeli to mozliwe, w probie powinno wziaé
udziat kilkoro pracownikoéw szkoty.

Drzwi do szkoty oraz drzwi sal egzaminacyjnych, toalet i inne (np. sekretariat, gabinet dyrektora,

pokdj naucz.) powinny by¢ otwarte, tak aby zdajacy oraz inne osoby uczestniczace w

przeprowadzaniu egzaminu nie musiaty ich otwiera¢. Wyjatek stanowia:

1) sale, w ktorych przeprowadza si¢ egzamin z jezyka obcego - podczas odtwarzania nagrania z
piyty CD,

2) sytuacje, w ktorych sale egzaminacyjne sg wietrzone (tak aby nie tworzy¢ przeciggow).

Jezeli ze wzgledow bezpieczenstwa przeciwpozarowego drzwi nie moga by¢ otwarte, zapewnia

si¢ regularng dezynfekcje klamek/uchwytow.

Sale egzaminacyjne wietrzy si¢ przed wpuszczeniem do nich zdajacych, mniej wigcej co godzing
w trakcie egzaminu (jezeli pogoda na to pozwala oraz na zewnatrz budynku nie panuje zbyt duzy
hatas) oraz po egzaminie, dbajac o zapewnienie komfortu zdajacych.

Rzeczy osobiste, ktérych przynoszenie nalezy ograniczy¢ do niezbednego minimum, zdajacy
zostawiajg w sali 108 (sala zamykana i nadzorowana przez sekretariat dyrektorski)

Zdajacy, oddajac lub odbierajac swoje rzeczy, zachowuja odpowiednie $rodki bezpieczenstwa
(odlegtos¢ od innych oséb, zakrywanie ust i nosa).

Toalety dezynfekuje si¢ na biezaco.

W pomieszczeniach higieniczno-sanitarnych znajduja si¢ plakaty z zasadami prawidlowego mycia
rak, a przy dozownikach z ptynem — instrukcje na temat prawidtowej dezynfekc;ji rak.



3.17.

3.18.

3.19.

3.20.

3.21.

3.22.

Codzienne prace porzadkowe podlegaja monitorowaniu, ze szczegdlnym uwzglednieniem
utrzymywania W czystosci ciggdéw komunikacyjnych, dezynfekowania powierzchni dotykowych:
porgczy, klamek, wigcznikéw S$wiatta, klawiatur, myszek, uchwytéw, poreczy krzeset i
powierzchni ptaskich.

Lawki oraz krzesta w sali egzaminacyjnej dezynfekowane sa przed i po kazdym egzaminie. W
przypadku egzaminu z informatyki — rowniez mi¢dzy cz¢scig 11 11.

Dezynfekowane sg rowniez:

1) klawiatury, myszki i  monitory dotykowe albo laptopy  wykorzystywane
do przeprowadzenia egzaminu z informatyki (przed i po egzaminie),

2) odtwarzacze plyt CD wykorzystywane do przeprowadzenia egzaminu
Z jezyka obcego nowozytnego,

3) rezerwowe (zapasowe) dlugopisy i zapasowe kalkulatory na egzaminy z matematyki,
geografii, wiedzy o spoteczenstwie.

4) odtwarzacze zapasowe na wypadek awarii oraz baterie na wypadek przerwy w doptywie
energii elektrycznej.

Przeprowadzajac dezynfekcje, nalezy Scisle przestrzega¢ zalecen producenta znajdujacych sie na

opakowaniu $rodka do dezynfekcji. Wazne jest Scisle przestrzeganie czasu niezbgdnego do

wywietrzenia dezynfekowanych pomieszczen lub przedmiotoéw, tak aby zdajacy oraz inne osoby

zaangazowane w przeprowadzanie egzaminOw nie byli narazeni na wdychanie oparéw Srodkow

stuzacych do dezynfekc;ji.

Na terenie szkoty przygotowane jest pomieszczenie (wyposazone m.in. w $rodki ochrony
osobiste] 1 ptyn dezynfekujacy), w ktorym bedzie mozna odizolowaé osobg¢ w przypadku
stwierdzenia objawow chorobowych (gab. 11).

Osoby przystepujace do dwoch egzamindéw jednego dnia moga, przy zachowaniu odpowiednich
odstepow, zjes¢ przyniesione przez siebie produkty w przerwie migdzy egzaminami (albo
poczeka¢ do rozpoczecia popotudniowej sesji egzaminacyjnej). Jezeli pozwalaja na to warunki
pogodowe, moga przebywac tez na terenie przyszkolnym.

4. Dodatkowe procedury bezpieczenstwa w dniu egzaminu

4.1.

4.2.

4.3.

44.

Cztonkowie zespoléw nadzorujacych odbywaja szkolenie z zasad dotyczacych bezpieczenstwa
podczas egzaminu przeprowadzone przez przewodniczgcego zespotu egzaminacyjnego.

Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego informuje czlonkéw zespotu nadzorujacego
przeprowadzajacego egzamin w sali egzaminacyjnej, ze w danej sali do egzaminu przystepuje
zdajacy chorujacy na alergie albo inne schorzenie, ktorego objawami moga by¢ kaszel, katar lub
tzawienie. (Cztonkowie zespotu nadzorujgcego nie interpretujg wowczas takich objawow w
przypadku danego zdajgcego jako objawow ,,niepokojacych”, o ktorych mowa w pkt 6.1.).

Paczki odbierane sa od kuriera i otwierane w regkawiczkach. Po odebraniu paczek od kuriera
przeciera si¢ je szmatkg z ptynem dezynfekujacym.

Czlonkowie zespotu nadzorujacego w rekawiczkach odbieraja arkusze
od przewodniczacego zespotu egzaminacyjnego. Arkusze sa rozdawane zdajacym rowniez przez
osoby, ktére majg zatozone rekawiczki, oraz maja zakryte usta i nos.

Przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego musi zwracac¢ szczegolna uwage na to, czy wydaje
przewodniczacym zespolow nadzorujacych wlasciwe arkusze (wlasciwy przedmiot i poziom).



4.5.

4.6.

4.7.

4.8.

4.9.

Przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego na 10 min przed egzaminem w gab. dyrektora otwiera i
rozdaje materialy egzaminacyjne w obecnosci przewodniczgcych zespolow nadzorujacych oraz
przedstawiciela zdajacych (jednego lub Kilku z réznych sal egzaminacyjnych, w ktorych w
danym dniu jest przeprowadzany egzamin maturalny).

O godzinie wyznaczonej przez przewodniczacego zespotu egzaminacyjnego zdajacy wchodza do
sali egzaminacyjnej pojedynczo, okazujagc dokument ze zdjgciem potwierdzajacym tozsamosc;
przewodniczacy zespotu nadzorujacego lub cztonek zespotu nadzorujacego losuje w ich obecnosci

numery stolikéw, przy ktorych beda pracowac.

Przed rozpoczeciem egzaminu informuje si¢ zdajagcych o obowigzujgcych zasadach

bezpieczenstwa, w tym przede wszystkim:

1) zakazie kontaktowania si¢ z innymi zdajacymi, pozyczania materialow od innych zdajacych,

2) obowigzku zakrywania ust i nosa w przypadku: kontaktu bezposredniego z nauczycielem,
wyj$cia do toalety lub wyjécia z sali egzaminacyjnej po zakonczeniu pracy z arkuszem
egzaminacyjnym; korzystania ze stanowiska, na ktérym znajduja si¢ stowniki,

3) niedotykania dtonmi okolic twarzy, zwlaszcza ust, nosa i oczu, a takze przestrzegania higieny
kaszlu 1 oddychania: podczas kaszlu i kichania nalezy zakry¢ usta i nos zgigtym tokciem lub
chusteczka,

4) koniecznosci zachowania odpowiedniego dystansu od innych zdajacych po zakonczonym
egzaminie (zakazie gromadzenia sig).

Zdajacy nie gromadza si¢ przed szkola oraz przed salg egzaminacyjng przed rozpoczeciem
egzaminu oraz po jego zakonczeniu. Zdajacy po wyjsciu z sali egzaminacyjnej opuszczaja teren
szkoty - nie gromadzg si¢ pod szkota, aby oméwic¢ egzamin.

Zdajacy potwierdzaja swoja obecno$¢ na egzaminie, podpisujac si¢ w wykazie, korzystajac z
wilasnego dlugopisu.

Zdajacy moze opusci¢ na stale sale egzaminacyjna (jezeli zakonczyl prace z arkuszem)
najpozniej na 15 minut przed czasem wyznaczonym jako czas zakonczenia pracy z arkuszem. W
ciggu ostatnich 15 minut przed zakonczeniem egzaminu (nawet jezeli zdajacy skonczyt prace z
arkuszem egzaminacyjnym) zdajacy nie opuszczaja sali egzaminacyjne;j.

4.10. Jeden zdajacy pozostaje w sali do momentu zakonczenia pakowania materialdow egzaminacyjnych

5.

5.1.

(obserwuje proces pakowania materiatow w bezpiecznej odleglosci).

Szczegolowe rozwiazania dotyczace przeprowadzania egzaminu z informatyki

W przypadku egzaminu z informatyki, w przeddzien egzaminu zdajacy sprawdza, w ciagu jednej
godziny, poprawnos$¢ dziatania komputera, na ktorym bedzie zdawal egzamin, i wybranego przez
siebie oprogramowania. Sprawdzanie to odbywa si¢ w obecnosci administratora (opiekuna)
pracowni oraz cztonka zespotu nadzorujacego.

Wszystkie osoby powinny mie¢ zakryte usta 1 nos. Sprzet nalezy zdezynfekowac po sprawdzeniu -
jezeli sprawdzenie nie odbywato si¢ w rekawiczkach.

6. Postepowanie w przypadku podejrzenia zakazenia u czlonka zespolu egzaminacyjnego lub

6.1.

u zdajacego

Jezeli zdajacy lub czlonek zespotu nadzorujacego przejawia niepokojace objawy choroby,
przewodniczacy zespotu nadzorujgcego lub czlonek zespotu nadzorujgcego informuje o tym
przewodniczacego zespotu egzaminacyjnego, ktory zapewnia odizolowanie zdajgcego lub innej



osoby przejawiajacej objawy choroby w gab. 11, z zapewnieniem minimum 2 m odleglosci od
innych oséb.

Szczegélowe rozwiazania organizacyjne zwiazane z przeprowadzaniem egzaminu w przypadku
koniecznosci odizolowania zdajacego lub innej osoby uczestniczacej w przeprowadzaniu egzaminu

1)

2)

6.2.

6.3.

W przypadku wystapienia koniecznosci odizolowania cztonka zespotu nadzorujacego przejawiajacego
objawy choroby w odrgbnym pomieszczeniu, przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego niezwlocznie
powiadamia o tym fakcie dyrektora OKE, z ktorym ustala sposob postepowania. Przewodniczacy zespotu
egzaminacyjnego powinien — tak szybko, jak jest to mozliwe — zapewni¢ zastgpstwo za cztonka zespotu,

ktéry nie moze bra¢ udzialu w przeprowadzaniu danego egzaminu. Jezeli nie bedzie to mozliwe, dyrektor

OKE moze wyda¢ zgode na zakonczenie przeprowadzania egzaminu w niepetnym sktadzie zespolu

nadzorujacego, jezeli nie stanowi to zagrozenia dla bezpieczenstwa zdajacych oraz zapewniony jest

odpowiedni nadzor nad praca zdajacych. Informacje o wystapieniu opisanej sytuacji odnotowuje si¢ w
protokole przebiegu egzaminu w danej sali oraz w protokole zbiorczym.

W przypadku wystapienia koniecznosci odizolowania zdajacego, cztonka zespotu nadzorujacego lub innej

osoby zaangazowanej w przeprowadzanie egzaminu przejawiajacej objawy choroby w odrebnym
pomieszczeniu, przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego moze podjaé decyzj¢ o przerwaniu
i uniewaznieniu egzaminu dla wszystkich zdajacych, ktorzy przystepowali do danego egzaminu w danej
sali, jezeli z jego oceny sytuacji bedzie wynikalo, ze takie rozwigzanie jest niezbedne.

PZE informuje witasciwa powiatowa stacj¢ sanitarno-epidemiologiczng, a w razie pogarszania si¢
stanu zdrowia zdajacego — takze pogotowie ratunkowe. W przypadku gdy stan zdrowia nie
wymaga interwencji zespotu ratownictwa medycznego, zdajacy powinien udaé¢ si¢ do domu
transportem indywidualnym, pozosta¢ w domu i skorzysta¢ z teleporady medyczne;.

W szkole obowigzuje procedura postepowania na wypadek podejrzenia zakazenia koronawirusem,

ktora uwzglednia nastepujace wytyczne:

1) pracownicy szkoty oraz cztonkowie zespotéw nadzorujgcych niebedacy pracownikami szkoty
sa poinstruowani, ze w przypadku wystgpienia niepokojacych objawdéw nie powinni
przychodzi¢ do pracy. Powinni pozosta¢ w domu i skontaktowa¢ si¢ telefonicznie ze stacja
sanitarno-epidemiologiczna, oddziatem zakaznym, a w razie pogarszania si¢ stanu zdrowia
zadzwoni¢ pod nr 999 albo 112 i poinformowac¢, ze moga by¢ zakazeni korona wirusem,

2) zaleca si¢ S$ledzenie informacji Glownego Inspektora Sanitarnego (Wwww.gis.gov.pl) oraz
Ministra Zdrowia (www.gov.pl/web/koronawirus), a takze obowiazujacych przepisdw prawa,

3) w przypadku wystgpienia u pracownika bedacego na stanowisku pracy niepokojacych
objawdw sugerujacych zakazenie koronawirusem, nalezy niezwtocznie odsung¢ go od pracy,
powiadomi¢ wlasciwa miejscowo stacje sanitarno-epidemiologiczng i stosowac si¢ Scisle do
instrukcji i polecen. Obszar, w ktorym poruszatl si¢ pracownik, nalezy podda¢ gruntownemu

sprzataniu, zgodnie z funkcjonujacymi procedurami, oraz zdezynfekowa¢ powierzchnie
dotykowe (klamki, porgcze, uchwyty). Nalezy stosowaé si¢ do zalecen panstwowego
powiatowego inspektora sanitarnego przy ustalaniu, czy nalezy wdrozy¢ dodatkowe
procedury, biorgc pod uwage zaistnialy przypadek,

4) w przypadku wystgpienia u zdajgcego lub cztonka zespotu nadzorujgcego, lub innej osoby
biorgcej bezposredni udzial w przeprowadzaniu egzaminu na danej sali egzaminacyjnej
niepokojacych objawow sugerujacych zakazenie koronawirusem, nalezy niezwlocznie
przerwac egzamin tego zdajacego oraz wdrozy¢ procedure opisang w pkt 6.1.


http://www.gis.gov.pl/
http://www.gov.pl/web/koronawirus

6.4.

6.5.

Rekomenduje si¢ ustalenie listy 0sob przebywajacych w tym samym czasie w cze$ci/ czgs$ciach
szkoty, w ktorych przebywata osoba podejrzana o zakazenie, i zalecenie stosowania si¢ do
wytycznych GIS odnoszacych si¢ do oséb, ktore miaty kontakt z osobg potencjalnie zakazong.

W przypadku watpliwosci co do sposobu postepowania zawsze nalezy zwroci¢ si¢ do wlasciwe;j
powiatowej stacji sanitarno-epidemiologicznej w celu konsultacji lub uzyskania porady.

( ') O przyjetych zasadach i1 rozwiazaniach informuje sie:

- zdajacych, rodzicow/prawnych opiekunow - z odpowiednim wyprzedzeniem (za posrednictwem
e-dziennika),

- absolwentéow z lat poprzednich- poprzez zamieszczenie procedur na stronie internetowej
szkoty,

- cztonkéw zespotu egzaminacyjnego,

- pracownikow administracji i obstugi.



