
Załącznik nr 1 

do Zarządzenia nr SP3.021.17.2020

Dyrektora Szkoły Podstawowej nr 3 w Sulejówku

z dnia 2 września 2020 r.

REGULAMIN  BIBLIOTEKI SZKOLNEJ i CZYTELNI

mieszczącej się
w Szkole Podstawowej nr 3 im. Marszałka Józefa Piłsudskiego w Sulejówku
Podstawa prawna:

1. Ustawa z 14 grudnia 2016 r. Prawo oświatowe  (Dz. U. z 2020 r., poz. 910 z późn. zm.) art. 98 ust.1 pkt 23 oraz art. 104; 

2. Statut Szkoły Podstawowej nr 3 z dnia 28 listopada 2017 r.  § 28 ust. 5 oraz § 27, 28, 29, 30, 31.
§ 1
CEL DZIAŁALNOŚCI BIBLIOTEKI SZKOLNEJ

1. Celem działalności biblioteki jest:

a) wypożyczanie książek, czasopism, materiałów dydaktycznych,

b) gromadzenie, opracowywanie i udostępnianie informacji czyli pełnienie roli szkolnego centrum informacji,

c) prowadzenie zajęć bibliotecznych rozwijających wrażliwość kulturową i społeczną, indywidualne zainteresowania uczniów, promujące czytelnictwo,
d) przygotowanie uczniów do samodzielnego wyszukiwania informacji, samokształcenia oraz korzystania z różnego rodzaju zbiorów, 
e) rozwijanie kreatywności uczniów,
f) kształcenie umiejętności efektywnego posługiwania się technologią informacyjną,
g) wspieranie realizacji zadań dydaktycznych, wychowawczych i opiekuńczych szkoły.
§ 2
ZASADY KORZYSTANIA ZE ZBIORÓW BIBLIOTEKI SZKOLNEJ
1. Ze zbiorów biblioteki mogą korzystać uczniowie, nauczyciele, rodzice, pracownicy szkoły.
2. Uczniowie stają się czytelnikami na podstawie zapisu w dzienniku klasowym, nauczyciele i pracownicy na podstawie potwierdzenia dyrektora szkoły, rodzice na podstawie potwierdzenia wychowawcy/nauczyciela lub dowodu osobistego. Rodzice wypożyczają woluminy na kartę czytelniczą swojego dziecka.

3. Zasoby zbioru podręcznego czytelni mogą być wykorzystywane na miejscu lub wypożyczane nauczycielom do lekcji.

4. Nauczyciele przejmują odpowiedzialność za część księgozbioru przekazaną do użytku w pracowniach przedmiotowych.

5. Jednorazowo można wypożyczyć trzy woluminy, w tym tylko jedną lekturę obowiązkową.

6. Okres wypożyczenia książki z działu lektur i beletrystyki nie może przekraczać trzech tygodni.

7. Książki naukowe i popularnonaukowe wypożycza się na okres nie dłuższy niż jeden tydzień.

8. Istnieje możliwość przedłużenia terminu zwrotu wypożyczonego woluminu, jeżeli nie ma na niego zapotrzebowania ze strony innych wypożyczających.

9. Na prośbę czytelnika można zarezerwować książkę, która jest aktualnie wypożyczona.

10. Uczeń przygotowujący się do konkursów, ma prawo do wypożyczenia większej ilości książek jednorazowo.

11. Przeczytane woluminy powinny być natychmiast zwrócone do biblioteki, gdyż czekają na nie inni czytelnicy.

12. Książki i inne dokumenty należy szanować jako dobro wspólne. Wypożyczone książki należy chronić przed zniszczeniem lub zagubieniem. Zauważone uszkodzenia zgłasza się bibliotekarzowi.

13. Czytelnik, który zgubi lub zniszczy książkę (inny dokument) ze zbiorów bibliotecznych, obowiązany jest odkupić taką samą lub inną (podobną), wskazaną przez nauczyciela bibliotekarza pozycję.
14. Rodzice mogą w imieniu dziecka wypożyczać książki.

15. Szczegóły dotyczące wypożyczania podręczników (materiałów edukacyjnych) oraz przekazywania ćwiczeń określa Regulamin wypożyczania podręczników (materiałów edukacyjnych) uczniom SP-3 w Sulejówku.
16. Czytelnicy opuszczający szkołę (uczniowie, rodzice, pracownicy szkoły) zobowiązani są przed odejściem rozliczyć się z biblioteką.
17. Pod koniec roku szkolnego książki (inne dokumenty) powinny być zwrócone w wyznaczonym terminie.
18. Na terenie biblioteki obowiązuje cisza i zakaz spożywania posiłków, picia napojów oraz korzystania z telefonów komórkowych.
19. W bibliotece obowiązuje zasada podporządkowania się poleceniom nauczyciela bibliotekarza.
§ 3
ZASADY KORZYSTANIA Z CZYTELNI SZKOLNEJ 
1. Czytelnia jest czynna w godzinach pracy biblioteki szkolnej.
2. Z czytelni mogą korzystać uczniowie, nauczyciele i pracownicy szkoły.
3. Do czytelni wchodzi się z czystymi rękami. Teczki i plecaki należy zostawić w wyznaczonym miejscu. Zabrania się wnoszenia jedzenia, picia, odzieży wierzchniej.

4. W czytelni należy zachować ciszę.

5. W czytelni można korzystać ze wszystkich zbiorów biblioteki, tj. ze zbiorów czytelni i wypożyczalni. Dostęp do zbiorów jest wolny.

6. Wykorzystane czasopisma odnosi się na ustalone miejsce, książki (inne dokumenty) oddaje bibliotekarzowi.

7. Niektóre pozycje z księgozbioru podręcznego (lektury, książki popularnonaukowe) mogą być, w wyjątkowych sytuacjach, wypożyczone do domu po ustaleniu z nauczycielem bibliotekarzem.
8. Książki, czasopisma i inne dokumenty biblioteczne należy szanować. Zauważone uszkodzenia należy zgłosić bibliotekarzowi.
9. W czytelni obowiązuje zasada podporządkowania się poleceniom nauczyciela bibliotekarza. 
§ 4
ZASADY KORZYSTANIA ZE STANOWISK KOMPUTEROWYCH
1. W godzinach pracy biblioteki uczniowie mogą korzystać z komputerów i Internetu w celach edukacyjnych.
2. Z komputerów uczniowie mogą korzystać w zakresie ustalonym z nauczycielem bibliotekarzem. 

3. Korzystać można tylko z zainstalowanych programów. Zabrania się instalowania innych programów i dokonywania zmian w już istniejących oprogramowaniach.
4. Nie dostosowanie się do w/w punktów regulaminu spowoduje zakaz korzystania ze stanowiska komputerowego na okres wskazany przez nauczyciela-bibliotekarza.
5. Użytkownicy ponoszą odpowiedzialność finansową za szkody spowodowane niewłaściwym użytkowaniem sprzętu komputerowego.
§ 5
ZASADY FUNKCJONOWANIA BIBLIOTEKI SZKOLNEJ  i CZYTELNI
W CZASIE EPIDEMII SARS-CoV-2
1. W bibliotece (oprócz nauczycieli bibliotekarzy) mogą przebywać 2 osoby jednocześnie. Pozostali uczniowie oczekują na wejście do biblioteki na korytarzu szkolnym zachowując odległości co najmniej 1,5 metra.
2. Osoby wchodzące do biblioteki obowiązane są do założenia maseczki lub przyłbicy zakrywającej nos i usta oraz do dezynfekcji rąk.

3. Osoby przebywające w bibliotece są zobowiązane do zachowania bezpiecznych odległości pomiędzy sobą.
4. Wypożyczeń i zwrotów można dokonać codziennie w godzinach 8.30 – 15.30.
5. Biblioteka jest czynna w godzinach 8.00 – 16.00. Jedną godzinę dziennie (w tym 30 min. rano i 30 min. po południu) przeznacza się na wprowadzanie książek z kwarantanny do obiegu oraz dezynfekcję.
6. Ogranicza się wolny dostęp uczniów do księgozbioru, książki podaje bibliotekarz. W uzasadnionych przypadkach uczeń może być poproszony i skierowany w odpowiednie miejsce biblioteki w celu wyboru pozycji czytelniczej.
7. Wprowadza się możliwość rezerwacji książki, tzn.: 

a) uczeń potrzebujący danego tytułu zgłasza swoją prośbę w bibliotece;

b) nauczyciel – bibliotekarz informuje, czy dana pozycja jest w kwarantannie i określa kiedy uczeń może się po nią zgłosić;
c) uczeń obowiązany jest zgłosić się ustalonego dnia; w przypadku nie odebrania zamówionej książki i nie poinformowania bibliotekarza o powodzie nieobecności, rezerwacja przestaje obowiązywać i książka wraca do obiegu ogólnego;
d) w przypadku, gdy dana książka jest wypożyczona, a kolejnemu uczniowi zależy na jej wypożyczeniu, nauczyciel – bibliotekarz może poprzez wiadomość w dzienniku Librus poinformować ucznia, że książka wróciła już do biblioteki i jest przygotowana do wypożyczenia.

8. W sytuacji, gdy na danej przerwie wielu uczniów chce skorzystać z wypożyczeń, nauczyciel – bibliotekarz może zanotować pożądane tytuły i poprosić uczniów, aby zgłosili się na następnej przerwie lub po lekcjach po odbiór przygotowanych pozycji.
9. W bibliotece prowadzi się ewidencję osób odwiedzających bibliotekę w każdym dniu.

10. W bibliotece wydziela się tzw. „drogę brudną”, tj. miejsce zwrotu książek, które będą podawane kwarantannie, oraz „drogę czystą” dla książek wypożyczanych z biblioteki.

11. Przyjmowane książki będą odkładane do odpowiedniego pudła na okres kwarantanny. Odizolowane egzemplarze będą oznaczone datą zwrotu i włączone do użytkowania dopiero po okresie kwarantanny.
12. W okresie epidemii ogranicza się możliwość korzystania z czytelni szkolnej.
13. Jeżeli będzie taka możliwość i uzasadniona potrzeba, pozycje z czytelni mogą być wypożyczane. O wypożyczeniu takiej pozycji decyzję każdorazowo podejmuje nauczyciel – bibliotekarz. 

14. Uczeń, który wypożyczył pozycję z czytelni obowiązany jest zwrócić ją w terminie ustalonym z bibliotekarzem, najlepiej następnego dnia.

15. Nauczyciel – bibliotekarz może zezwolić na korzystanie z czytelni w przypadku, gdy:

a) uczeń nie uczęszcza na zajęcia, które ma zgodnie z planem cała klasa i musi godzinę poczekać na kolejną lekcję;

b) nie można wypożyczyć uczniowi potrzebnej pozycji, a występuje uzasadniona potrzeba skorzystania z niej na terenie szkoły;

c) pobyt ucznia w czytelni jest niezbędny dla zapewnienia mu bezpieczeństwa.
16. Nauczyciel – bibliotekarz może kontaktować się z uczniami oraz uczniowie mogą kontaktować się z nauczycielem – bibliotekarzem poprzez wiadomości w dzienniku Librus.
17. Rodzice kontaktują się z nauczycielami – bibliotekarzami zgodnie z zasadami opisanymi w Procedurach funkcjonowania Szkoły Podstawowej nr 3 im. Marszałka Józefa Piłsudskiego w Sulejówku w okresie epidemii – § 11 ust. 2.
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